s POL B | POLBI Sp. z 0.0.

biuro@polbi.com.pl

www.polbi.pl

Podrdze stuzbowe krajowe i zagraniczne

Odpowiadamy na pytania: co to sg podroéze stuzbowe, wyjazdy i delegacje
a co jest oddelegowaniem pracownika? lle moze trwaé podrdz stuzbowa i
jak obliczy¢ jej czas? Praktyka ustalania oraz rozliczania dla celéw
podatkowych naleznosci za czas wyjazddéw i delegacji stuzbowych. Diety i
ryczatty w krajowych i zagranicznych podrézach stuzbowych.

KLUCZOWE INFORMACIE O SZKOLENIU

TEMATYKA
Podréze stuzbowe, delegacje krajowe i zagraniczne oraz wyjazdy nie bedgce
podrdzami stuzbowymi kierowcow

OSOBA PROWADZACA
Doswiadczony wyktadowca — Agnieszka Kaliszczak-Wateka

FORMA SZKOLENIA
Zajecia na zywo online - live webinar

CERTYFIKAT
Otrzymujesz certyfikat potwierdzajgcy udziat w szkoleniu

MATERIALY DYDAKTYCZNE
W cenie materiaty szkoleniowe

PLATNOSCI
Mozesz zaptaci¢ po szkoleniu

FAKTURA
Faktury w formacie PDF wysytamy w dniu szkolenia

SZKOLENIE NA ZAMOWIENIE
Masz mozliwo$¢ zamodwienia szkolenia wewnetrznego - zapraszamy

CZAS TRWANIA
Czas trwania szkolenia: okoto 5 godzin z przerwami
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SZCZEGOLOWY PROGRAM SZKOLENIA

Podrédze stuzbowe, delegacje krajowe i zagraniczne oraz wyjazdy

nie bedace podrdzami stuzbowymi kierowcow

I. Pojecie podradzy stuzbowej i podstawowe zagadnienia
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Regulacje podrézy stuzbowej w Kodeksie pracy

Podréz stuzbowa a oddelegowanie pracownika

Podréz stuzbowa a wyjazd na szkolenie

Miejsce swiadczenia pracy a podréz stuzbowa

Komu nie mozna zlecié podrdzy stuzbowej

Podstawy prawne zlecania wyjazdu stuzbowego pracownika
Forma i tres¢ polecenia wyjazdu w podréz stuzbowg

Zasady prowadzenia dokumentacji zwigzanej z podrdzg stuzbowg
Zasady wyptacania naleznosci z tytutu podrézy stuzbowych

Il. Rozliczanie podrézy stuzbowych
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Naleznosci przystugujgce pracownikowi z tytutu podrdézy stuzbowej
Pracownicy zatrudnieni jednostkach sfery budzetowe;j

Pracownicy spoza sfery budzetowej

Diety w podrozy stuzbowej

Koszty noclegu

Koszty dojazdu i przejazddw lokalnych

Podréz stuzbowa prywatnym samochodem pracownika

Rozliczanie podrdézy stuzbowej kierowcy

Zwrot wydatkéw poniesionych przez pracownika w podrdézy stuzbowej

10. Zaliczki na przewidywane koszty podrézy stuzbowe
11. Termin rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej

Krajowe podroze stuzbowe

NouhkwheE

Poszczegdlne sktadniki naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej

Diety w podrézy krajowej — sposéb obliczania

Zapewnienie pracownikowi wyzywienia w podrodzy stuzbowej

Rozlicznie kosztdw noclegu i ryczatt za nocleg

Koszty dojazddéw i przejazdédw w podrdzy krajowej

Czas trwania krajowej podrdézy stuzbowej

Rozliczenie krajowej podrézy stuzbowej osoby nie bedacej pracownikiem (umowa zlecenia,
umowa o dzieto, kontrakt menedzerski, dziatalnos¢ gospodarcza)

Zwrot kosztow przejazdu w dniu wolnym od pracy do miejsca zamieszkania
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IV. Podréz zagraniczna
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Ustalenie czasu podrdzy zagranicznej i mieszanej

Zasady rozliczania i dokumentowania zagranicznej podrdzy stuzbowej
Diety w podrdzy zagranicznej — sposéb obliczania

Koszty noclegu i ryczatt za nocleg za granica

Ryczatt a nocleg w kabinie kierowcy

Koszty przejazdu réznymi Srodkami transportu

Wiecej niz jedno panstwo docelowe

Ubezpieczenie w podrézy zagranicznej

Choroba, wypadek i $mier¢ pracownika w podrézy zagranicznej

. W jakiej walucie nalezy wyptaca¢ zaliczki na wydatki w podrdzy zagranicznej
. Po jakim kursie nalezy przelicza¢ zwrot kosztdw poniesionych przez pracownika w podrézy

zagranicznej

V. Ujecie sktadkowe i podatkowe podroézy stuzbowych

Prawo do odliczania VAT przez pracodawce

Zasady zaliczania wydatkéw zwigzanych z podrézg stuzbowa do kosztow pracodawcy
Zwolnienie od podatku dochodowego diet i innych naleznosci za czas podrdézy stuzbowej
pracownika

Nadwyzka diety ponad limit

Zwolnienie z ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego naleznosci z tytutu podroézy
stuzbowej

VI. Rozliczanie czasu pracy w podrdzy stuzbowej
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Ustalenie czas pracy pracownika w podrozy stuzbowej

Miejsce rozpoczecia i zakoriczenia podrdzy stuzbowej

Ewidencja czasu pracy w podrdzy stuzbowej

Czas dojazdu i powrotu z podrdézy przypadajgcej poza harmonogramowymi godzinami
pracy

Prawo do odpoczynku po zakoriczonej podrézy stuzbowej

Czas pracy i odpoczynku podczas podrdzy stuzbowej

Nadgodziny w podrdézy stuzbowej i sposdb rekompensaty nadgodzin

VII. Orzecznictwo, interpretacje, praktyczne przyktady

Czas na indywidualne pytania uczestnikéw szkolenia dotyczgcego podrdézy stuzbowych, wyjazdow i
delegacji. Porady, wskazowki i odpowiedzi na pytania osdb biorgcych udziat w zajeciach. Okazja
do wymiany doswiadczen i spostrzezen pomiedzy osobami biorgcymi udziat w kursie z zakresu
praktyki ustalania oraz rozliczania dla celéw podatkowych naleznosci za czas krajowych i
zagranicznych podrdézy stuzbowych.
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Szkolenie - Podroze stuzbowe, wyjazdy i delegacje

Polbi — Warszawa, tel. 22 629 13 88 lub 721 547 750, e-mail: biuro@polbi.com.pl

Polecamy pozostate nasze propozycje szkolen z kategorii:

e Podatki CIT, PIT i VAT

e Prawo pracy, ZUS

e Maijatek i srodki trwate

e Excel

e Ksiegowos¢
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