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PROGRAM SZKOLENIA
KURS KSIEGOWOSCI POLBI (112 h)

A. MODUL PRAWA PODATKOWEGO (32 h)

I. Ordynacja podatkowa

Podstawowe definicje prawa podatkowego.
Interpretacje i objasnienia podatkowe.

Powstanie i wygasniecie zobowigzan podatkowych.
Przedawnienie i umorzenie zobowigzan podatkowych.
Postepowanie podatkowe.

o a s~ w DR

Odpowiedzialnos¢ podatkowa i karnoskarbowa podatnika i ptatnika.

II. Podmiot i przedmiot opodatkowania w podatku dochodowym

Podmiot i przedmiot opodatkowania w podatku dochodowym.
Ograniczony i nieograniczony obowigzek podatkowy.
Rezydencja podatkowa.

Podatkowe grupy kapitatowe.

Przychody z zyskow kapitatowych.

Rok podatkowy osoby prawnej.
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Ustalenie dochodu i straty podatkowej, zasady rozliczania straty z dziatalno$ci
gospodarczej.

8. Zrodta przychodow.

III. Przychody i koszty uzyskania przychodow w dziatalnosci
gospodarczej

Zasady ustalania przychodow z dziatalnosci gospodarczej i pozostatych zrodet.
Roznice kursowe dodatnie i ujemne.

Koszty uzyskania przychodow.

Koszty ksiegowe a koszty podatkowe.

Zasady rozliczania kosztow uzyskania przychodow (KUP) w czasie.
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Amortyzacja srodkow trwatych.
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IV. Koszty niestanowiace kosztow uzyskania przychodéw

1.

Koszty niestanowigce kosztow uzyskania przychodow: katalog kosztow dziatalnosci
gospodarczej nie zaliczanych do kosztow podatkowych.

Podatek VAT jako koszt uzyskania przychodow.
Samochod osobowy w dziatalnosci gospodarcze;j.

V. Niesciagalne wierzytelnosci
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Powstanie, dokumentowanie i rozliczanie niesciagalnych wierzytelnosci.

Wierzytelno$ci przedawnione.

Terminy ptatnosci w transakcjach handlowych.

Zatory ptatnicze.

Korekta podstawy opodatkowania w zwiazku z nieuregulowaniem $wiadczenia pieni¢znego.
Ulga za zte diugi.

VI. Podatkowa ksiega przychodow i rozchodow

o a s w DN e

VII.
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Zasady prowadzenia Podatkowej Ksiggi Przychodow i Rozchodow (PKPIR).
Rzetelnos¢ i niewadliwo$¢ PKPIR.

Dowody ksiegowe.

Ustalenie podstawy opodatkowania.

Ustalenie zaliczki na podatek dochodowy.

Roczne rozliczenie podatku dochodowego.

Przedmiot opodatkowania i podatnik podatku od towarow i ustug

Podstawy prawne — regulacje krajowe i unijne VAT.

Przedmiot opodatkowania.

Definicja podatnika, maty podatnik, podatnik VAT czynny, podatnik VAT zwolniony.
Rejestracja podatnika VAT, biata lista podatnikow VAT.

Zwolnienia przedmiotowe i podmiotowe w podatku VAT.

VIII. Powstanie obowiazku podatkowego VAT, podatek VAT naliczony i
nalezny

1.
2.
3. Podatek VAT naliczony i nalezny.

Moment powstania obowigzku podatkowego, zasada ogolna i regulacje szczegdlne.
Podstawa opodatkowania i stawki podatku VAT.

Zasady odliczania podatku naliczonego i zwrot podatku VAT.
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5. Szczegolne regulacje dotyczace pojazdow samochodowych.
6. Rozliczenie podatku VAT w odniesieniu do niesciggalnych wierzytelnosci.
7. Odliczanie cze$ciowe i korekta podatku VAT naliczonego.

IX. Dokumentacja VAT - Faktury, ewidencje, JPK
1. Faktura VAT, rodzaje faktur: faktura sprzedazy, faktura zaliczkowa, faktura uproszczona,
faktura VAT marza, VAT-MP, faktura korygujaca, nota korygujaca, duplikat.
Podatek VAT — ewidencja sprzedazy.
Mechanizm podzielonej ptatnosci — MPP.
Grupy towarowo-ustugowe (GTU).
JPK VAT — Jednolity Plik Kontrolny.
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B. MODUL RACHUNKOWOSCI (KSIEGOWY) (72 h)

I. Ksiegowosc¢ - Regulacje prawne w zakresie rachunkowosci, pojecia i
definicje, zasady prowadzenia ksiag rachunkowych
1. Rachunkowos¢ i ksiggowo$¢ w systemie nauk ekonomicznych.

2. Akty prawne dotyczace rachunkowosci (ustawa o rachunkowosci, Krajowe Standardy
Rachunkowosci — KSR, Migdzynarodowe Standardy Rachunkowosci — MSR).

3. Zapoznanie z ustawg 0 rachunkowosci (objecie ksiegami rachunkowymi, struktura ustawy i
znaczenie poszczeg6lnych rozdziatow).

4. Podstawowe zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (jezyk, waluta, dekrety, dowody
ksiggowe, systemy informatyczne).

5. Jednostki zobowigzane do sktadania sprawozdania finansowego.

6. Czesci sktadowe sprawozdania finansowego (informacja wstepna, rachunek zyskow i strat,
bilans, sprawozdanie z przeptywow pienieznych, sprawozdanie kapitatowe).

7. Struktura bilansu.

8. Omowienie pozycji aktywow i pasywow, w tym m. in.: sktadniki aktywow trwatych i
obrotowych, nalezno$ci i zobowigzania krotko i dlugoterminowe, rozliczenia
mi¢dzyokresowe i rezerwy, kapitaty wlasne.

9. Zasada rownos$ci sum bilansowych.

I1. Rachunek zyskow i strat, pojecia zwiazane z kosztami i
przychodami oraz ustalaniem wyniku finansowego

1. Pojecie kosztow i przychodow.

2. Podziat przychodow i kosztow: koszty i przychody operacyjne, pozostate koszty i
przychody operacyjne, koszty i przychody finansowe.

Kapital zakladowy 150 000,00 PLN POLBI Sp. Z 0.0. Aleje Jerozolimskie 65/79
NIP 526-00-33-660

KRS 0000158253

Sad Rej. dla m. st. Warszawy, XIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego tel. 22 62913 88

00-697 Warszawa




s POL B | POLBI Sp. z 0.0.

biuro@polbi.com.pl

www.polbi.pl
3. Wynik finansowy jednostki brutto i netto, obcigzenia wyniku finansowego — podatek
dochodowy od osob prawnych.
Koszty operacyjne w ujeciu rodzajowym i kalkulacyjnym.
Rachunek zyskow i strat — omowienie Struktury.
6. Warianty rachunku zyskow i strat.

II1. Pojecie konta ksiegowego i podstawowe zasady rachunkowosci

1. Pojecie konta ksiegowego.

2. Podstawy ewidencji dwustronnej na kontach ksiggowych.
3. Zasada podwojnego zapisu.
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Rodzaje kont (konta aktywne, konta pasywne, konta kosztowe, konta przychodowe, konta
pozabilansowe).

IV. Podziat kont, ustalenie wyniku finansowego a wyliczenie podstawy
opodatkowania

Podziat kont (konta syntetyczne i konta analityczne — przyktady strukturalne).

Storno ksiggowe czyli korekta btgdu ewidencyjnego.

Konta jednosaldowe i konta dwusaldowe — zasady ewidenciji.

Przeksiggowania konca okresu w celu ustalenia wyniku finansowego.

Wynik finansowy a podstawa opodatkowania podatkiem dochodowym.
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Ksiegowanie podatku dochodowego od os6b prawnych narastajgco w trakcie trwania roku
obrotowego.

V. Srodki pieniezne oraz kredyty i pozyczki

1. Definicja aktywow pienieznych i ich miejsce w strukturze aktywow bilansu.

2. Zapisy na kontach srodkow pienigznych w kasie (dokumenty kasowe, raport kasowy,
dokumenty KW i KP, wnioski o zaliczke i rozliczenie zaliczki pobranej).

3. Ksiggowanie zaliczek pienigznych i operacji dokonywanych kartg ptatnicza.

Ewidencja ksiggowa Srodkow pienieznych w banku (operacje wejscia i wyjscia, koszty
operacji bankowych, prowizje i optaty bankowe, srodki pieni¢zne w drodze).

5. Ksiggowanie operacji zwigzanych z wyceng kredytow bankowych i pozyczek oraz ich sptat,
umorzen i przeszacowan (Kredyty i pozyczki dtugo i krotkoterminowe, odsetki od kredytow
I pozyczek oraz ich ewidencja, wycena bilansowa na koniec roku obrotowego).
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VI. Ksiegowanie typowych operacji kosztowych, ewidencja zdarzen
gospodarczych dotyczacych aktywoéw obrotowych

Ewidencja faktur kosztowych stanowigcych koszt w momencie zakupu.

Zapisy na kontach operacji kosztowych rozliczanych w czasie.

Koszty zuzycia materiatow i energii — przyktady zapisow w ksiggach rachunkowych.
Koszty ustug obcych — przyktady ujmowania zdarzen.

Koszty podatkow i optat — przyktady ewidencji.

Koszty innych $swiadczen na rzecz pracownikow — przyktady ewidencji.

Pozostate koszty rodzajowe — omowienie zasad ksiggowania.

Pozostate koszty operacyjne — przyktady ewidencji.

© © N o gk~ w b E

Koszty finansowe — przyktady ksiggowania operacji.

10. Zakup towaréw i materiatow w obrocie krajowym (zakupy magazynowe, zakupy
bezposrednio-kosztowe).

VII. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych aktywow
obrotowych

1. Ksiggowanie rozchodow magazynowych (warto$¢ sprzedanych towarow i materiatow,
metody rozchodéw magazynowych — FIFO pierwsze weszto pierwsze wyszto, LIFO
ostatnie weszto pierwsze wyszto, AVCO metoda cen przecietnych i inne).

2. Ksiegowanie operacji dotyczacych sprzedazy materiatlow i towaro6w w obrocie krajowym
(przychody ze sprzedazy).

3. Ksiggowe ujecie brakow i strat trwatych materiatowo-towarowych.

4. Ujecie ksiegowe zdarzen dotyczacych kosztow zakupu towardéw i materiatow (transport,
ubezpieczenia, itp.).

VIII. Podatek VAT, ewidencja operacji w obrocie towarowo-
handlowym i ustugowym
1. Zasady zwigzane z rozliczaniem podatku VAT naliczonego i naleznego.

2. Omowienie rejestrow VAT (rejestr zakupow pozostatych, rejestr zakupow srodkow
trwatych, rejestr zakupéw w ramach WNT, rejestry specjalne VAT, rejestr sprzedazy
krajowej, rejestr VAT naleznego WNT, rejestr sprzedazy WDT, rejestry importowe i
eksportowe).

Rozliczanie podatku VAT naliczonego i VAT naleznego w trakcie miesigca.
Rozliczanie podatku VAT na koniec okresu — przeksiggowania konca okresu.
Omowienie plikow JPK (Jednolity Plik Kontrolny) wedtug aktualnych standardow.
Omowienie nowych zasadach zwigzanych z deklaracja VAT (wbudowang w pliki JPK).
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Metoda Podzielonej Ptatnosci (Split payment) w ewidencji ksiggowe;j.
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8. Obrot towarowy w jednostkach handlu hurtowego — rozne metody ewidencji.

9. Obrot towarowy w jednostkach handlu detalicznego.

10. Ewidencja w oparciu 0 metody cen ewidencyjnych.

11. Uproszczony obrot towarowy w matych jednostkach.

12. Ksiggowane operacji sprzedazy ushug.

13. Rozliczanie kosztow sprzedanych ustug.

14. Ewidencja sprzedazy ustug zwiazanych z rozliczeniem przychodéw w czasie.

IX. Ewidencja operacji w obrocie towarowo-handlowym i ustugowym

1. Uproszczony obrét towarowy w matych jednostkach.

2. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych sprzedazy ustug.
3. Ksiggowe rozliczanie kosztow sprzedanych ustug.
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Ewidencja sprzedazy ustug zwiazanych z rozliczeniem przychodow w czasie.

X. Elementy rozliczania i ewidencji wynagrodzen, elementy rozliczania
i ewidencji podrézy stuzbowych
1.  Sktadniki wynagrodzen.

2. Prosty przyktad wyliczenia wynagrodzenia netto przy podanej kwocie wynagrodzenia
brutto wraz z narzutem kosztow ZUS pracodawcy.

Schematy dotyczace ksiggowania wynagrodzen.
4.  Rozliczanie wynagrodzen — koszty bilansowe a koszty uzyskania przychodow.

Sktadki z tytutu rozrachunkow z ZUS (z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych i funduszy).

6. Ksiegowanie zaliczek na podatek dochodowy od os6b fizycznych.

7. Ujmowanie w ksiggach rachunkowych pakietéw medycznych, ekwiwalentow i
swiadczen w ramach BHP, dodatkowych $§wiadczen na rzecz pracownikoéw (w tym
paczek $wigtecznych), ewidencja innych swiadczen.

8.  Zasady ksiggowania potracen z tytutu wynagrodzen.
9.  Umowy cywilno-prawne i ich rozliczanie.

10.  Koszty dodatkowe pracodawcy z tytutu ubezpieczen emerytalnych, rentowych,
wypadkowych, Funduszu Pracy i Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

11. PPK - Pracownicze Plany Kapitatowe.

12. Koszty podrézy stuzbowych (diety, dojazdy, przejazdy miejscowe, noclegi i inne
koszty).

13. Koszty uzyskania przychodow przy podrézach stuzbowych.
14. Rozliczanie podrozy stuzbowych z wykorzystaniem arkusza Excel.
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15. Druki i dokumenty w trakcie rozliczania podrozy stuzbowych.

16. Ksiggowanie kosztéw podrozy stuzbowych pracownikow.

XI. Ewidencja aktywow trwalych jednostki
1. Definicja srodkow trwatych w rozumieniu prawa podatkowego i prawa bilansowego (ustawa
0 rachunkowosci).

2. Definicja wartosci niematerialnych i prawnych w rozumieniu prawa podatkowego i
bilansowego (ustawa o0 rachunkowosci).

3. Omowienie struktury Klasyfikacji Srodkéw Trwatych — KST.
Ustalanie wartosci poczatkowej srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych.

Ustalenie stawki amortyzacji podatkowej srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i
prawnych.

6. Amortyzacja bilansowa $rodkow trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych
(amortyzacja ekonomiczna).

7. Amortyzacja podatkowa srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
(amortyzacja liniowa, degresywna, podwyzszona, indywidualna, jednorazowa, ,,de
minimis”).

XII. Ewidencja aktywow trwatych

1. Leasing srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (finansowy,
operacyjny).

2. Ewidencja podatkowa i ksiegowa likwidacji lub sprzedazy $srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

3. Ulepszenia srodkéw trwatych i zasady ich ewidencji na gruncie przepiséw 0 rachunkowosci
oraz w aspekcie podatkowym.

4. Zakup srodkéw trwatych w obrocie zagranicznym.

XIII. Ewidencja transakcji rozliczanych w czasie

Ksiggowanie rozliczen migdzyokresowych kosztow czynnych (RMKC).
Roézne metody rozliczania miedzyokresowych kosztow czynnych (RMKC).
Omoéwienie zasad ksiegowania rozliczen miedzyokresowych kosztow biernych (RMKB).

Ksiegowanie rozliczen migdzyokresowych przychodoéw (RMP).
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Zasady ksiggowania rezerw na zobowigzania.
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XIV. Transakcje rozliczane w czasie, zakup i koszty eksploatacji
samochodéw osobowych w ksiegach rachunkowych

1. Transakcje rozliczane w czasie a Krajowe Standardy Rachunkowosci (KSR).

2. Omowienie typowych rezerw zwigzanych z koncem okresu sprawozdawczego.

3. Samochody w ewidencji ksiggowej (szczegdlne formy rozliczania i ewidencji zwigzane z
ustawami podatkowymi).

4. Ograniczenia podatkowe kosztow uzyskania przychodéw przy amortyzacji samochodow
osobowych.

5. Ograniczenia podatkowe kosztow uzyskania przychodow przy ubezpieczeniach
samochodow 0sobowych.

6. Ograniczenia podatkowe kosztow uzyskania przychodow zwigzanych z eksploatacja
samochodow 0sobowych.

XV. Rozrachunki i roszczenia (naleznosci i zobowigzan), kapitatly
wiasne
1. Klasyfikacja rozrachunkow i ich miejsce w strukturze bilansu.

2. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami krajowymi (nalezno$ci i zobowigzania z tytutu
dostaw i ustug).

3. Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami zagranicznymi (rozrachunki z kontrahentami
wewnatrzwspolnotowymi).

4. Prowadzenie rozrachunkow z pracownikami z tytutu wynagrodzen.
Dokonywanie rozrachunkow z tytutu podrézy stuzbowych.

Ewidencja pozostatych rozrachunkow z pracownikami (w tym rozliczenie zaliczek
pobranych).

7. Postgpowanie i dokonywanie rozrachunkow w przypadku niedoboroéw, szkod i nadwyzek.

8. Rozrachunki publiczno-prawne (rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT,
rozrachunki z urzgdem skarbowym z tytutu podatkow dochodowych, rozrachunki z ZUS z
tytutu ubezpieczen spotecznych, zdrowotnych i funduszy). Wycena rozrachunkow (wycena
biezgca i na koniec roku).

9. Kilasyfikacja kapitatow wtasnych i ich podziat w pasywach bilansu.

10. Tworzenie i zmiany w zakresie kapitalu podstawowego, kapitatu zapasowego i
rezerwowego.

11. Wynik finansowy z lat ubiegtych i wynik finansowy roku biezacego.

12. Pojecie wyniku finansowego netto i wyniku finansowego brutto.

13. Wynik finansowy bilansowy a podatkowa podstawa opodatkowania.

14. Tworzenie kapitatéw zapasowych i rezerwowych.

15. Ewidencja pozyczek od udziatowcow.

16. Zasady rozliczania wyniku finansowego zwigzanego z zamknigciem roku obrotowego.
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XVI. Ewidencja i rozliczenie kosztow i przychodow kalkulacyjnych
1. Ujecie kosztow W roznych wariantach stosowanych w jednostkach handlowych, ustugowych
i produkcyjnych.

2. Koszty w uktadzie rodzajowym kosztéw — tzw. konta zespotu czwartego 4XX (401
amortyzacja, 402 zuzycie materiatow i energii, 403, ustugi obce, 404 podatki i optaty, 405
wynagrodzenia, 406 ubezpieczenia spoteczne, fundusze i inne swiadczenia na rzecz
pracownikow, 407 inne koszty rodzajowe).

3. Koszty w uktadzie kalkulacyjnym kosztow (konta zespotu pigtego 5XX, koszt wytworzenia
sprzedanych wyrobow gotowych, podziat analityczny na koszty rodzajowe).

4. Pojecie kosztow ujmowanych wedlug miejsc powstania (MPK).
Elementy kalkulacji kosztoéw wytworzenia wyrobow gotowych.

6. Ksiggowanie kosztow rownolegle prowadzonych w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym —
zamkniety krag kosztow.

7. Zapobieganie przerwania kregu kosztow.
8. Ustalenie wyniku finansowego w oparciu o uktad kosztow.
9. Zmiana stanu produktow jako saldo konta 490 ,,Rozliczenie kosztow rodzajowych”.

XVII. Elementy rachunku kosztow w jednostkach produkcyjnych i
ustugowych

Znaczenie i rodzaje rachunku kosztow oraz zasady kalkulacji kosztow.

Rachunek kosztow w oparciu 0 wycene produkcji w toku.

Koszty bezposrednie wytworzenia produktow — zasady ewidencji i kalkulaciji.
Koszty posrednie — wyliczenie ich uzasadnionej czesci biezacego okresu.

Znaczenie kosztow dziatalnosci pomocniczej w rachunku kosztow.
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Rozliczenie kosztow wydziatowych na koszty wytworzenia wyrobow gotowych i
produktéw niezakonczonych.

Kalkulacja kosztu wytworzenia wyrobu gotowego.

8. Rachunek kosztow w jednostkach ustugowych — metody rozliczenia kosztéw i ich
ksiggowanie.

XVIII. Pozostate koszty i przychody operacyjne, ksiegowanie kosztéw i
przychodéw finansowych

1. Omowienie zakresu stosowania pozostatych kosztow i przychodoéw operacyjnych.

2. Ujmowanie w ksi¢gach rachunkowych pozostatych kosztow i przychodow operacyjnych.

3. Aspekt podatku VAT i podatku dochodowego zwigzanego z ksiggowaniem pozostatych
kosztow i przychodow operacyjnych.

4. Pojecie strat i zyskow zwigzanych z zdarzeniami losowymi.
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Prezentacja postepowania W przypadku zawigzania i rozwigzania rezerw na zobowigzania.
Omowienie zakresu stosowania kosztow i przychodow finansowych.
Ksiggowanie kosztow i przychodow finansowych.

Omowienie operacji zwigzanych papierami wartosciowymi.
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Ujecie ksiggowe odsetek otrzymanych i zaptaconych.

XIX. Szczegodlne przypadki ewidencyjne

Operacje zakupu przy braku mozliwosci odliczenia podatku VAT naliczonego.
Ewidencja darowizn przekazanych.
Dotacje, doptaty i darowizny — jak prawidtowo uja¢ w je w ksiegach rachunkowych?

> 0D e

Ewidencja kosztow uznanych za koszty nie stanowigce kosztow uzyskania przychodu
(NKUP) — dwa sposoby praktyczne i ich wykorzystanie przy rozliczeniu podatku
dochodowego na koniec miesigca.

Zasady ksiggowanie podatku VAT naliczonego i naleznego przy ,,ztych dtugach”.
Ksiegowanie podatku VAT naleznego samonaliczanego.
Rozliczenie i ewidencja podatku CIT na koniec okresoéw.
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Wykorzystanie kont pozabilansowych przy ewidencji kosztow NKUP i przychodow nie
zwiekszajacych dochodu w trakcie roku obrotowego.

9. Ewidencja operacji bez prawa odliczenia VAT (ustugi gastronomiczne i noclegowe,
ograniczenia przy rozliczaniu samochodéw osobowych).

10. Rozliczenie kosztow i przychodow na koniec miesigca (ustalenie kosztow i przychodow
podatkowych, ustalenie kosztow nie bedacych kosztami uzyskania przychodow, ustalenie
wyniku finansowego, ustalenie podstawy opodatkowania — dochodu, sporzadzenie
deklaracji CIT-2).

11. Zasady zwigzane z ustaleniem bilansu otwarcia i przeksiegowan na poczatek roku
obrotowego.

XX. Ewidencja operacji handlu zagranicznego

1. Roéznice kursowe w ksiegach rachunkowych — ewidencja ksiggowa roznic kursowych.

2. Rzeczywiste roznice kursowe a hipotetyczne roznice kursowe (wycena srodkoéw
pienieznych i rozrachunkéw z kontrahentami w walucie na dzien bilansowy).

3. Roéznice kursowe podatkowe i bilansowe.
Koszty uzyskania przychod6éw a réznice kursowe.

Ewidencja ksiggowa zakupu i sprzedazy towarow i materiatbw W obrocie zagranicznym
(Wewnatrzwspolnotowe nabycie towarow WNT, Wewngtrzwspolnotowa dostawa towarow
WNDT, export i import).

6. Ksiggowanie zakupu i sprzedazy ustug w obrocie zagranicznym.
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7. Znaczenie, wyliczanie i notacja ksiggowa ,,podatku u zrodta” — w tym omowienie
probleméw dokumentacji i uméw 0 podwojnym opodatkowaniu.
8. VAT naliczony i nalezny w obrocie zagranicznym.

XXI. Sporzadzanie sprawozdania finansowego i wycena bilansowa

Szczegblne przypadki wyceny rozrachunkow.

Wycena sktadnikow aktywow trwatych (w tym elementy inwentaryzacji).
Wycena sktadnikow aktywow obrotowych.

Wyceny walutowe.

Trwale zmiany wartosci sktadnikow aktywow (,,in plus” i ,,in minus”).
Elementy i podstawy prawne inwentaryzacji.

Ustalanie wyniku finansowego.

Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego.

© © N o g s~ DN E

Przyktady sprawozdan finansowych do przeanalizowania.
10. Przyktad ewidencji i sporzadzania sprawozdania finansowego.

C. WARSZTATY KOMPUTEROWE - SYMFONIA (8h)

Ewidencja operacji z wykorzystaniem programu komputerowego
1. Omoéwienie funkcji i mozliwosci programu finansowo — ksiggowego Symfonia

Omowienie planu kont i bilansu otwarcia

Zaktadanie nowych kont syntetycznych i analitycznych w planie kont
Tworzenie schematow ksiggowan

Tworzenie wzorcoéw nowych dokumentéw w systemie

Zarzadzanie rejestrami VAT

Dekretacja i wprowadzanie dokumentéw ksiggowych do systemu, w tym:
Ewidencja faktur zakupu i faktur sprzedazy
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Ewidencja raportow kasowych i wyciggdéw bankowych

10. Ewidencja dowodow magazynowych

11. Automatyka wprowadzania operacji

12. Tworzenie raportow, zestawienia obrotow i sald, podglad sald, rejestry VAT
13. Tworzenie sprawozdania finansowego (bilans automatyczny i RZiS)

14. Zestawienia do Urzedow Skarbowych
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